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SIAULIU LENGVOSIOS ATLETIKOS IR SVEIKATINGUMO CENTRO
SPORTAS VISIEMS SKYRIAU§ SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

1. PAREIGYBE

1. Sportas visiems skyriaus specialisto pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Siauliy lengvosios atletikos ir sveikatingumo centro sportas visiems skyriaus specialisto pareigybé
reikalinga organizuoti kiino kultdiros ir sporto bei sveikatingumo renginius, propaguoti sveika gyvenseng bei
aktyvias poilsio formas; koordinuoti savanorystés veiklas; rengti sportas visiems veiklos dokumentus ir juos
administruoti, kaupti ir skleisti informacija apie skyriaus veiklg bei teikti informacijg Zziniasklaidai.
Bendradarbiauti su Salies ir uZsienio sporto organizacijomis bei rengti programas ir projektus finansavimui
gautl.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus sportas visiems skyriaus vadovui ir
atskaitingas sporto centro direktoriui.

IL. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. Tureti aukstajj iSsilavinima.

5.2. Turi buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos istatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos kiino kultiros ir sporto jstatymu,
poistatyminiais teisés aktais, reglamentuojanéius vietos savivalda, viesajj administravima, darbo santykius,
kiino kultiiros ir sporto veikla.

5.3. Moketi naudotis naujausia metodine literatiira, kelti savo kvalifikacija.

5.4. Moketi dirbti kompiuterio programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer;

5.5. Gebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacijg ir rengti ivadas bei sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu.

5.6. Zinoti saugos darbe, priesgaisrinés saugos, vidaus tvarkos taisykliy reikalavimus.

5.7. Biti pareigingam, darb3¢iam, kiirybiskam, gebéti bendrauti.

IIL STAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. Organizuoja ir vykdo miesto jmoniy, ikimokyklinio ugdymo jstaigy, bendrojo ugdymo mokykly
moksleiviy masinius, vasaros uzimtumo ir Kitus sporto visiems renginius.

6.2. Rengia ir teikia projektus miesto, $alies ir tarptautiniams fondams.

6.3. Ruosia ir administruoja sportas visiems skyriaus veiklos dokumentus, susijusius su tiesioginémis
darbo funkcijomis.

6.4. Palaiko rysj, keiciasi informacija bei patirtimi su kitomis panaSiomis jstaigomis ir
organizacijomis.

6.5. Kaupia ir skleidzia informacijg apie skyriaus veikla bei teikia informacija ziniasklaidai ir kitaip
vieSina sporto projektus.

6.6. Koordinuoja savanoriy veiklas ir juos rengia.

6.7. Bendradarbiauja su esamais réméjais ir ieSko naujy.



6.8. Bendradarbiauja su Salies ir uZsienio sporto organizacijomis veiklos gerinimo klausimais.

6.9.Rengia programas ir projektus finansavimui gauti.

6.10. Atlieka savo veiklos analize ir teikia Siauliy lengvosios atletikos ir sveikatingumo centro sporto
visiems skyriaus vadovui veiklos ataskaitas.

6.11. Vykdo kitus Siauliy lengvosios atletikos ir sveikatingumo centro sporto visiems skyriaus vadovo
pavedimus ir uzduotis.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. Uz tai, kad pavestos uzduotys bty jvykdytos laiku ir kokybiskai.

7.2. Uz Siauliy lengvosios atletikos ir sveikatingumo centro direktorius sporto visiems skyriaus
vadovo nurodymy vykdyma.

7.3. Uz tinkama ir tiksly pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma.

7.4. Uz jstatymy ir Vyriausybés nutarimy, norminiy akty reikalavimy vykdyma.

7.5. Uz pateiktos informacijos teisinguma.

7.6. Uz tai, kad parengti dokumenty projektai buity pagrjsti, atitikty Lietuvos Respublikos jstatymy,
Lietuvos Respublikos nutarimus, bendrinés kalbos normas ir dokumenty valdymo taisykles.
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