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Suur,rg LENcvosros ATLETIK0s rR svETKATINGUMo cENTRo
SPORTAS VISIEMS SKYRIAUS SPECIALISTO

PAREIGYBES APRASYMAS

I. PARBIGYBE

1' Sportas visiems skyriaus specialisto pareigybe yra priskiriama specialistq pareigybiq grupei.
2. Pareigybes lygis - B.
3. Siauliq lengvosios atletikos ir sveikatingumo centro spoftas visiems skyriaus specialisto pareigybe

reikalinga organizuoti kfino kLrltDros ir spotlo bei sveikatingumo renginius, propaguoti sveik* gyu.nr.n[ b"i
aktyvias poilsio formas; koordinLroti savanorystds veiklas; rengti sportas visiems veiklos dokumentus irjuos
administruoti, kaupti ir skleisti infonnacij4 apie skyriaus veikl4 bei teikti inforrnacij4 Ziniasklaidai.
Bendradarbiauti su Salies ir uZsienio sporto organizacijomis bei rengti programas ir projektus finansavimui
gauti.

Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus sporlas visiems skyriaus vadovui ir
atskaitingas sporto centro direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI STAS PaRUGAS EINANiIAM DARBUoToJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialir-rs reikalavimus:
5. l. Tureti auk5tqii iSsilavinim4.
5.2' Turi buti susipaZings su Lietuvos Respublikos Korrstitucija, Lietuvos Respublikos jstafymais,

Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarimais, Lietuvos Respublikos klno kulturos ir sporto istatymu,
poistatyminiais teises aktais, reglamentuojandius vietos savivald4, viesEji administravim4, darbo santykius,
kDno kulturos ir spofto veikl4.

5.3. Moketi naudotis rraujausia metodine literatilra, kelti savo kvalifikacif 4.
5.4. Moketi dirbti kompiuterio programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer;
5.5. Gebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikl4, moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti

informacij4 ir rengti i5vadas bei sklandZiai desfyti mintis ra5tu ir LodLiu..
5.6.Zinoti saugos darbe, prieSgaisrinds saugos, vidaus tvarkos taisykliq reikalavimus.
5.7. BDti pareigingam, darbidiam, k[rybiSkam, gebeti bendrauti.

III. SIAS PAREIGAS EINANdIO DARBUoToJo FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
6.1. Organizuoja ir vykdo miesto jmoniq, ikirnokyklinio ugdymo jstaigq, bendrojo ugdymo mokyklq

moksleiviq masinius, vasaros uZimturno ir kitus spofto visiems renginius.
6.2. Rengia ir teikia projektus miesto, Salies ir tarptautiniams fondams.
6.3. Ruo5ia ir administruoja sporlas visiems skyriaus veiklos dokumentus, susijusius su tiesioginemis

darbo funkciiomis.
6.4. Palaiko ry5i, keidiasi informacija bei patirtimi su kitomis pana5iomis fstaigomis ir

organizacijomis.
6.5. Kaupia ir skleidZia informacii4 apie skyriar-rs veiklq bei teikia informacij4 Ziniasklaidai ir kitaip

vieSina sporto projektLrs.
6.6. Koordinuoja savanoriq veiklas ir juos rengia.
6.7. Bendradarbiauja su esamais remejais ir iesko naujq.



6.8. Ber,dradarbiauja su Salies ir uZsienio spofio organizacijomis veiklos gerinirno klausimais.
6.9.Rengia programas ir projektus finansavimui gauti.
6.10. Atlieka savo veiklos analizE ir teikia Siauliq lengvosios atletikos ir sveikatingumo centro sporto

visiems skyriaus vadovui veiklos ataskaitas.
6.1 1. Vykdo kitus Siauliq lengvosios atletikos ir sveikatingumo centro sporlo visiems skyriaus vadovo

pavedimus ir uZduotis.

IV. ATSAKOMYBE

Z. Sias pareigas vykdar-rtis darbuotojas atsako:

7.l.UL tai, kad pavestos uZduotys bfitq ivykdytos laiku ir kokybiSkai.
7.2.U2 Siauliq lengvosios atletikos ir sveikatingumo centro direktorius spofio visiems skyriaus

vadovo nurodymq vykdym4.
1 .3. UL tinkam4 ir tikslq pareigybes apraiyme nlrstatytLl funkcijq vykdym4.
1.4.UL jstatyrnq ir Vyriausybds nutarimq, norminir4 aktLl reikalavimq vykdym4.
7 .5. UL pateiktos infonnacijos teisingr-rm4.
7.6.UL. tai, kad parengti dokumentq projektai b[tq pagristi, atitiktLl Lietuvos Respublikos lstatymq,

Lietuvos Respublikos nutarimus, bendrines kalbos normas ir dokumentq valdymo taisykles.
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