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SIAULIU LENGVOSIOS ATLETIKOS IR SVEIKATINGUMO CENTRO
SPORTO SALES ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Sporto salés administratoriaus pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Siauliy lengvosios atletikos ir sveikatingumo centro sporto salés administratoriaus pareigybé
reikalinga priimti lankytojus, teikti jiems informacijg, priziliréti manieza, stadiono takus, sektorius ir
lengvosios atletikos inventoriy.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui tkiui ir
atskaitingas sporto centro direktoriui.

IL. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. Turéti aukstesnjjj arba vidurinj i$silavinima.

5.2. Biti ne jaunesnis kaip 18 mety amziaus.

5.3. Zinoti sporto centro struktiira, pagrindines veiklos sritis, darbo organizavimo tvarka.

5.4. Zinoti kalbos kultiiros, tarnybinio etiketo. bendravimo, dalykinio pokalbio reikalavimus.

5.5. Zinoti darbuotojy pavardes, telefonus.

5.6. Greitai orientuotis situacijoje, mokéti logiSkai mastyti, bati komunikabilus, pareigingas, darbstus.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. Priima lankytojus ir suteikia jiems reikalinga informacija apie teikiamas paslaugas, vidaus tvarka,
nukreipia interesantus pas atsakingus administracijos darbuotojus.

6.2. Kontroliuoja, kad j patalpas nepatekty asmenys, nesusij¢ su sporto centre organizuojama veikla.

6.3. Saugo, kad is patalpy neiSnesty ar neiSvezty materialiniy vertybiy be administracijos leidimo.

6.4. Laikosi darbo saugos ir sveikatos, priesgaisrinés, sanitarijos, higienos taisykliy reikalavimy.

6.5. Vykdo kitas teisés akty numatytas funkcijas, sporto centro administracijos uzduotis ir pavedimus.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. Uz mandagy lankytojy priémimg teisingos informacijos suteikima.
7.2. Uz tinkama ir tiksly pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma.
7.3. Uz darbo tvarkos taisykliy laikymasi.
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