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SIAULIU LENGVOSIOS ATLETIKOS IR SVEIKATINGUMO CENTRO
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojo ukiui pareigybé yra priskiriama biudZzetiniy jstaigy vadovy ir ju
pavaduotojy grupei.

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Siauliy lengvosios atletikos ir sveikatingumo centro direktoriaus pavaduotojo ukiui pareigybé
reikalinga apriipinti sportinj treniruodiy procesg ir dalyvavima sporto varZybose reikiama aparatiira,
inventoriumi, prizitiréti taupy baziy eksploatavima bei savalaikj atnaujinima.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus sporto centro direktoriui.

IL. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5, Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. Turéti aukstajj i3silavinimg.

5.2. Biti nebaustas uz tkinés bei finansinés veiklos pazeidimus.

5.3. Turi i$manyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus, pojstatyminius teisés aktus, reglamentuojandius tking bei finansine
veikla, darbo santykius, kiino kultiiros ir sporto veikla.

5.4. Turéti 5 mety tkinés — finansinés veiklos darbo patirtj.

5.5. Mokéti savarankiSkai planuoti savo veikla.

5.6. Sklandziai déstyti savo mintis ratu ir Zodziu, moketi dirbti kompiuteriu.

5.7. Biiti pareigingam, darb¢iam, kiirybiskam, gebéti bendrauti.

IIL SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Siag pareigas einantis darhnntnjas vykdn Sias finkeijas:

6.1. Vykdo sporto baziy palalpy, wenguny u kilo inventoriaus prieziutg tenlruotly Ir varzyby metu
pagal prieSgaisrinés saugos ir sanitarijos reikalavimus.

6.2. Uztikrina tinkama sporto baziy paruo§img organizuojamy varzyhby ir kity) rengininy mefn

6.3. Riipinasi reikiamos aparatiiros, inventoriaus, jrangos jsigijimu, taupiu eksploatavimu bei
atnaujinimu.

6.4. Organizuoja ir vykdo prekiy ir paslaugy vieSuosius pirkimus pagal pasirinkta bida: atvirajj,
uzdarajj, kainy apklausos ir pirkimo i§ vienintelio Saltinio budg.

6.5. Dalyvauja sudarant jstaigos nekilnojamojo turto einamojo ir kapitalinio remonty planus ir
samatas.

6.6. Organizuoja patalpy remonta, kontroliuoja jo eiga, apriipina jstaiga kanceliarinémis prekémis,
sanitarinémis ir kitomis priemonémis.

6. /. Urganizuoja jotalgole pravedamy spaudor konlerencijy, seusnurg, pusilueing ohing aptaniaving

6.8. Kontroliuoja ap3vietimo, $ildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy tvarkinguma, jy
techninj stovj, Salina gedimus.

6.9. Vykdo pagrindiniy priemoniy ir mazaver¢io inventoriaus inventorizacijg, apskaitg ir nuraSyma.

6.10. Supazindina darbuotojus su saugos darbe ir prieSgaisrinés saugos darbe reikalavimais.



6.11. Organizuoja Sporto centro darbo viety, darbuotojy aprlipinima saugiais jrenginiais, saugos ir
sveikatos, prie$gaisrinés saugos priemonémis, tinkamai jrengtomis jstaigos patalpomis.

6.12. Kontroliuoja, kad gaunamos — siungiamos prekés — materialinés vertybés atitikty technines
salygas ir standartus.

6.13. Atlieka savo veiklos analize ir teikia Sporto centro direktoriui veiklos ataskaita.

6.14. Dalyvauja administraciniuose pasitarimuose.

6.15. Rengia pagal Sporto centro vidaus patvirtintg struktiira personalo darbo ir poilsio grafikus.

6.16. Pagal kompetencija kontroliuoja vidaus darbo tvarkos taisykliy laikymasi, teikia jstaigos vadovui
sitilymus dél darbo drausmés, darbo salygy jstaigoje gerinimo.

6.17. Dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje pagal kompetencija.

6.18. Atlieka savo veiklos analize ir teikia mokyklos direktoriui veiklos ataskaitg.

6.19. Pavaduoja direktoriy jam nesant ir atlieka sporto centro direktoriaus funkcijas.

6.20. Vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, direktoriaus pavedimus ir uzduotis, atitinkancius
sporto centro tikslus ir funkcijas.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. Uz tai, kad pavestos uzduotys biity jvykdytos laiku ir kokybiSkai;

7.2. Uz sporto centro direktoriaus nurodymy vykdyma;

7.3. Uz tinkama ir tiksly pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma;

7.4, Uz jstatymy ir Vyriausybés nutarimy, norminiy akty reikalavimy vykdyma;

7.5. Uz pateiktos informacijos teisinguma;

7.6. Uz tai, kad parengti dokumenty projektai biity pagristi, atitikty Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos nutarimus, bendrinés kalbos normas ir raStvedybos taisykles.
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